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الاستلام النقدي  و   ،المورد الرئيس للجمعية لتقديم خدماتها للمستفيدين النقد هو      

الجمعية الموارد المالية   تنميةطرق    أحد هو   الجمعية، وإن كانت  ي 
على  تحرص  ف 

مخاطر محتملة  لتحصيل النقد   استخدام الوسائل البنكية أي  أجل    ،لتفادي  ومن 

لتتبع الحركة المالية ي الجمعية  حوكمة أقوى 
، ويجب أن يتم تتبعه بعناية لضمان  ف 

ي الأغراض المقصودة
، واستخدامه ف   .  وصوله إلى المستفيدين المستحقي  

 

ي توجيه  .1
 .  الأموالضمان شفافية ونزاهة ف 

ع وضمان استخدام  .2  .  وفق الغرض المحدد الأموالحماية حقوق المتبر

 .  تعزيز المساءلة والثقة بي   الجهات المعنية .3

 .  ومنظم فاعلضمان وصول الدعم المالىي إلى المستحقي   بشكل  .4

ي توجيه  .5
ع للمستفيد وضمان الشفافية والمساءلة ف   . الأموالتتبع النقد من المتبر

بشــكل  .6 المســتحقي    إلــى  الدعــم المالــي  وصــول  وضمــان  المتبــرع  حقــوق  حمايــة 

ا 
ً
 .  المــحددة للأغراضصحيــح وفــق

 

المدير العام التنفيذي أو من ينوب عنه على    اللائحةعن تنفيذ هذه    مسؤولا يكون       

 : النحو التالىي 

 .  الامتثالوضع سياسات وإجراءات واضحة لتوجيه النقود وضمان  .1

  الأموالالموافقة على توجيه  .2
ً
 .  ا للسياسات المحددةوفق

ام الجهات المعنية الإجراءاتمتابعة تنفيذ  .3  .  وضمان الب  

 .  المالية السجلاتمراجعة التقارير المالية وضمان دقة  .4

 . الأموالالتواصل مع الجهات المانحة أو الرقابية بشأن توجيه  .5
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ع بها عن طريق  الجمعية لا تقبل        استلام أي مبالغ نقدية ويتم تحويل المبالغ المتبر

ونية الحسابات الرسمية ي البنوك المعتمدة، و  الإلكب 
النقد من للجمعية ف  ي 

عند تلق 

ع، يجب على موظف الاستقبال ي الجمعية المتبر
  : التحقق من ف 

ع •   .  هوية المتبر

ع بياناتالتسجيل  •  .  الشخصية للمتبر

عتسجيل  •  .  قيمة التبر

 

ع، يتضمن البيانات التالية:       ع للمتبر  يجب إصدار إيصال بالتبر
ع • عة اسم المتبر  .  أو الجهة المتبر

ع •  .  قيمة التبر
ع •  .  تاريــــخ التبر

ع .  •  الغرض من التبر
 

ع للجمعية يجب        تبر وصول  ي    هتسجيل  عند 
الجمعية، لضمان تتبعه    حساباتف 

 .  بسهولة
 

ي أقرب وقت ممكن، لضمان سلامته     
 .  يجب تحويل النقد إلى البنك ف 

 

عات النقدية، يتضمن البيانات التالية:        يجب إعداد تقرير شهري عن التبر
ع •  .  رقم التبر

ع •  .  اسم المتبر
ع •  .  قيمة التبر

ع •  .  تاريــــخ التبر



                          

 

 

 لائحة وإجراءات تتبع النقد من المتبرع للمستفيد

6/8 

تقوم        ولا  لمستفيديها  المساعدات المادية  تقديم  بأسلوب  تتعامل  الجمعية لا 
وإنمــا يتــم صــرف المبالــغ الــواردة  بتسليم أي مستفيد من مستفيديها مبالغ مالية نقدية،  

عيــن مــن   المتبر الجمعية  خلالمــن  وفق اختصاصها  تقدمها    الخدمــات التــي و  نشاط 
 :   كالتالىي

عي من الكتاب والسنة (1
 .  رعاية شؤون الموت  وفق المنهج الشر

 . وسقيا الماء بها  المغاسل والمقابر  وتجهب    تطوير  (2

ي تأهيل وتدريب العاملي    (3
 .  شؤون الموت  ف 

عية والتوعوية   نشر  (4 الشر الصلة بعملها،الأحكام  المخالفات    ذات  والتحذير من 

 .  والبدع من خلال القنوات المتعددة

 

ع للمستفيد:        ام بالضوابط التالية عند تتبع النقد من المتبر  الالب  

ي  •
عات النقدية ف   .  لجمعيةالمالية لسجلات التسجيل جميع التبر

عات النقديةمالىي إعداد تقرير  •  .  شهري عن التبر

ا للمعايب  المحددة من قبل الجمعية •
ً
 .  توزيــــع النقد على المستفيدين وفق

 

ويلتـزم   ،علـى جميـع المسـتفيدين والعامليـن بالجمعيـة اللائحةتطبـق هـذه 
ن  اللائحةالمسـؤولون عـن تنفيـذ هـذه     ا المعـمول بـه واللوائحبالقوانـي 

المملـكة  فن
 .   العربية الـسعودية
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